
 

Часть 2. Заполнение личной информации на первую 

квалификационную категорию 

 

1.  Зайдите в свой личный кабинет на сайте my.briop.ru. 

 

 



 

2.  В личном кабинете пройдите по ссылке «Аттестация». 

 

 
 

Пройдите по кнопке «Регистрация» для 
заполнения личных данных 



3.  Перед вами откроется окно для заполнения данных. Вы должны 

заполнить всю запрашиваемую информацию. 

 

 
 



 
 

Внимание! Указывайте наименование 

должности в соответствии с записью в трудовой 
книге ОУ. Наименование организации должно быть 
введено без ошибок в соответствии с лицензией 
ОУ. Указывать город либо район. Редактирование 
наименований должности и организации 
производится в разделе «Мои данные» 



 
 

 

 

 

В кнопке «Выберите файл» вы должны 
загрузить документ в формате PDF  



4.  Подготовка документов к загрузке в систему my.briop.ru. Загрузка 

документов в систему my.briop.ru 

1) Отсканировать документы 

2) Вставить материалы в текстовый редактор Word 

 



 

3) Сохранить документ в формате pdf  

 
 

1 шаг 

2 шаг 

3 шаг 



 
 

 

 

 



4) Нажмите на кнопку «Выберите файл» 

 

 
 

 



 

5) Перед вами откроется буфер обмена 

 

 
 



 

6) Нажмите на кнопку «Загрузить файл». Выберите нужный документ. Он 

должен быть в формате pdf. Нажмите на кнопку «Открыть». 

 

 

1 шаг 

2 шаг 

3 шаг 



 

 

7) Данный документ загрузится в буфер обмена 

 

 



8) Вы должны выбрать данный документ и нажать на кнопку 

«Продолжить». 

 

 

2 шаг 

1 шаг 



9) При загрузке документа название кнопки «Выберите файл» изменится 

на название загруженного документа. Это означает, что ваш документ 

загружен. 

 

 



 

5.  Заполнение всех требуемых персональных данных c прикреплением 

подтверждающих документов в формате pdf. 

 

 



 

 

 
 

Данная волна означает загрузку 
документов, вам нужно подождать 



 
 

 

 

Удостоверения по 
КПК загружайте в 

объеме не ниже 16 
часов 

Внимание! Название курсов 

повышения квалификации 
пропечатывайте сокращенно и 

старайтесь уложиться в 40 
печатных знаков 



6.  После заполнения всех персональных данных вы должны нажать на 

кнопку «Сохранить». 

 

 
 



 

 

 
 

 

Внимание! 
Данные 

загружаются, 
подождите. 



7.  После того, как вы нажали на кнопку «Сохранить», появятся кнопки «Отправить в 

отдел аттестации», «Печать». У вас есть возможность отредактировать ваши данные, 

если в этом есть необходимость. Окончательный вариант вам следует сохранить. После 

того, как вы нажмете на кнопку «Отправить в отдел аттестации», возможность для 

редактирования ваших данных исчезнет. Ваша информация уйдет на обработку в 

ОАиРПК.  

 

 
2 шаг 

1 шаг 



 

  

 
 

3 шаг 



8.  После того, как вы отправите свои данные в ОАиРПК, у вас останется 

только кнопка «Печать» 

 

 
 



 

 
 

 

 

9. Пройдите по ссылке 
«Аттестация» 

У вас появилась ссылка на 
заполненные персональные 

данные 



9.  Загрузка информационной карты на сайт my.briop.ru 
1-2 числа того месяца, на который вы подали заявление на аттестацию, ваши данные будут 

подтверждены специалистом, и кнопка для прикрепления аттестационных материалов будет 

активирована. 

Напоминаем, информационную карту вам необходимо прикрепить в срок до 5 

числа того месяца, на который подано Ваше заявление! 
 

 

10. После подтверждения ваших 

данных специалистом, у вас 

активизируется кнопка «Выбрать 

файл» для прикрепления 

информационной карты. 
 



 

 

 
 

 

После того, как нажмете на кнопку «Выбрать 
файл», перед вами откроется буфер обмена с 

документами, которые вы загружали при 
заполнении данных. Для загрузки 

информационной карты, нажмите на кнопку 
«Загрузить файл». 



 

 
 

Выберите документ. 
Информационная карта должна 
быть в формате pdf. Нажмите на 

кнопку «Открыть». 



 
 

 

Документ загрузится в буфер 
обмена 



 
 

 

Выберите документ из 
списка и нажмите на кнопку 

«Продолжить» 



 
 

 

Кнопка «Выбрать файл» изменилась 
на «Изменить файл». Появилась 

активная ссылка на 
информационную карту. Если вы 
хотите просмотреть загруженный 
материал, кликните на него. Ваша 
информационная карта загружена. 

Если хотите изменить файл, 
кликните «Изменить файл» и 

загрузите новый документ по той 
же схеме. 


